中央库存模块使用说明

库存管理主要实现连锁酒店对仓库及仓库货品的管理功能。

库存管理的基本流程是分店提出商品的采购申请，中央审批通过后，中央仓库配货后，将商品出库配送到指定的分店仓库，商品到达分店仓库后，分店根据各部门的需求，将商品出库分配给各部门。分店也可以自行采购商品入库，出库到各部门，也可以不经过仓库将商品直拨到各部门。
分店及分店的各部门都可以进行退库操作，部门退货后，商品返回到分店的仓库；分店的商品退库后，商品返回到中央仓库。中央可以在分店及分店的各仓库间进行商品的调拨工作，也可以直接将商品拨入分店的仓库

以下分别就中央库存及分店库存的相关操作进行详细描述。

一、中央系统库存管理

中央系统库存管理主要实现对分店系统库存的管理功能，包括对分店的采购申请进行管理；各分店及分店的仓库之间商品的调拨管理；商品不经过中央仓库直接拨入分店仓库的直拨入二级库管理等。

1.1仓库设置

点击库存管理-》仓库设置，进入仓库设置页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以进行中央仓库的添加、修改、停用、启用操作

1.2商品类型设置

点击库存管理-》商品类型设置，进入商品类型设置页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以进行商品类型的添加、修改、删除操作。

注：二级类型有关联商品时，不允许删除，一级类型下有二级类型时，不允许删除

1.3商品设置

点击库存管理-》商品设置，进入商品设置页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以进行商品的查询、添加、修改、停用操作。

1.4供应商设置

点击库存管理-》供应商设置，进入供应商设置页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以进行供应商的查询、添加、修改、停用、启用操作。

1.5入库

入库主要实现中央商品的入库操作。点击库存管理-》入库，进入入库页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择入库仓库，在商品编号处输入商品编号或简拼可以快速添加入库商品，填写好商品数量及相关信息后，点击【存入列表】按钮，将商品添加到待保存商品列表；点击【清除数据】按钮，清除相关商品信息。待保存商品列表中，点击【清除】按钮，将待保存商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印入库单，页面显示如下图所示：
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    在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功入库，并打印商品入库单；点击【取消】按钮，商品成功入库，取消打印商品入库单，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品入库单；点击【新建入库单】按钮，重新建立入库单。
商品成功入库后，在中央库存统计页面（请参照1.7(库存统计)）选择相关仓库即可查询到该入库商品的相关信息。

1.6出库

出库主要实现中央库存商品的出库操作。点击库存管理-》出库，进入到出库页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择出库仓库、分店及二级仓库后，输入商品编号、填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，添加商品到待出库商品列表，待出库商品列表中，点击【清除】按钮，将待保存商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印商品出库单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功出库，并打印商品出库单；点击【取消】按钮，取消打印，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品出库单；点击【新建出库单】按钮，重新建立出库单。

商品出库后，可以到中央的库存统计页面（请参照1.7(库存统计)）及分店的库存统计页面（请参照2.8（库存统计）），查询到该商品的相关信息。

1.7库存统计

库存统计主要实现各仓库商品的查询统计功能。点击库存管理-》库存统计，进入到库存统计页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以根据时间、货单编号、负责人、商品类型、商品编号、所在仓库、出入标识等进行查询统计。

1.8二级库调拨

二级库调拨主要实现各分店及分店的各仓库间商品的调拨管理功能。点击库存管理-》二级库调拨，进入二级库调拨页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择拨出、拨入分店，输入商品编号、填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，将商品添加到待调拨商品列表，待调拨商品列表中，点击【清除】按钮，将待调拨商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印调拨单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功由拨出分店的指定仓库拨入到拨入分店的指定仓库，并打印商品调拨单；点击【取消】按钮，商品成功由拨出分店的指定仓库拨入到拨入分店的指定仓库，取消打印，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品调拨单；点击【新建调拨单】按钮，重新建立调拨单。

商品调拨成功后，可以在分店的库存统计页面（请参照2.8（库存统计））查询到该商品的调拨信息。

1.9直拨入二级库

直拨入二级库主要实现商品由中央直接拨入分店指定仓库的功能。点击库存管理-》直拨二级库，进入到直拨二级库页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择分店及分店的仓库后，输入商品编号、填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，将商品添加到待直拨商品列表，待直拨商品列表中，点击【清除】按钮，将待保存商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印直拨单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品由中央直拨到分店仓库，并打印商品直拨单；点击【取消】按钮，商品由中央直拨到分店仓库，取消打印商品直拨单，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品直拨单；点击【新建直入单】按钮，重新建立直拨单。

直拨成功后，可以在中央及分店的库存统计页面（请参照1.7(库存统计)、2.8（库存统计））查询到该商品的相关信息。

注：直拨入二级库的商品不经过中央仓库直接拨到分店仓库。

1.10采购申请管理

采购申请管理主要显示对分店提交的采购申请的管理功能。点击库存管理-》采购申请管理，进入采购申请管理页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以根据时间、货单编号、商品编号、状态查询相关的采购申请单。分店新提交上来的采购申请为‘未审核’状态，审核通过后，为‘通过待出库’状态，出库完成后，点击操作中的【出库完成】按钮，状态显示为‘出库完成’状态。

注：采购申请单中的库存数是实时数据。

1.11商品损耗

商品损耗主要实现损耗商品的管理功能。点击库存管理-》商品损耗，进入商品损耗页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择报告仓库及存放仓库，输入商品编号，填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，将商品添加到待保存商品列表，待保存商品列表中，点击【保存】按钮，提示保存成功，损耗商品成功存放到目标仓库，在库存统计页面（请参照1.7(库存统计)），选择损耗商品存放的仓库，即可查询该商品的相关信息。

二、分店系统库存管理

分店系统库存管理主要实现自行采购入库功能，出库到各部门的出库功能，不经过分店仓库直接拨入分店部门的直拨功能，部门退货功能，分店退库到中央仓库功能等。

2.1采购申请

当分店需要某商品而分店库存不足时，可以提出采购申请，点击库存管理-》采购申请，进入到采购申请页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择申请仓库后，输入商品编号、填写申请数量等信息后，点击【存入列表】按钮，添加到待采购商品列表，待采购商品列表中，点击【清除】按钮，将待采购商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，成功提交采购申请单，并打印采购申请单；点击【取消】按钮，成功提交采购申请单，取消打印，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印采购申请单；点击【新建采购申请单】按钮，重新建立采购申请单。

成功提交采购申请到中央系统后，在中央系统的采购申请管理页面（请参照1.10（采购申请管理）），可以查询到该申请，并且对该申请作出处理。

2.2直拨

直拨主要实现商品不经过分店仓库直接拨入分店部门的操作。点击库存管理-》直拨入部门，进入到直拨入部门页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择拨入部门后，输入商品编号、填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，添加到待拨入商品列表，待拨入商品列表中，点击【清除】按钮，将待拨入商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印直拨单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功直拨到指定部门，并打印商品直拨单；点击【取消】按钮，商品成功直拨到指定部门，取消打印，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品直拨单；点击【新建直拨单】按钮，重新建立直拨单。

商品成功直拨到指定部门后，在库存统计页面（请参照2.8（库存统计）），选择相关部门，即可查询到该直拨入部门的商品的相关信息。

2.3入库

入库主要实现分店自行购入商品的入库操作。点击库存管理-》入库，进入到入库页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择入库仓库，输入商品编号，填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，添加到待入库列表，待保存商品列表中，点击【清除】按钮，将待保存商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印入库单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功入库，并打印商品入库单；点击【取消】按钮，商品成功入库，取消打印商品入库单，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品入库单；点击【新建入库单】按钮，重新建立入库单。

商品成功入库到指定仓库后，在库存统计页面（请参照2.8（库存统计）），选择相应仓库，即可查询该入库商品的相关信息。

2.4出库

出库主要实现分店商品出库到部门的操作。点击库存管理-》出库，进入到出库页面，页面显示如下图所示：

[image: image22.png](E

LT
HBHS T CH20130520776 8 A [ARAFREER HBA:
wEGE: (3568 o] HABI: [H3E ¥ gws: [ ]

lmiEe CAEE S

meas: [ | B &9 B mE XKW ER BE
meam: [ |

= w1

mER: [ |x

w o&: [

# ;8
e [ ]
@ w0 ]

187 1 E ARSI\ RES I THE RS ROSFE RGNS | [HAHS S MASHIEEN>1)





在上图所示页面中，选择出库仓库、拨入部门后，输入商品编号、填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，添加到待出库商品列表，待出库商品列表中，点击【清除】按钮，将待保存商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印商品出库单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功出库，并打印商品出库单；点击【取消】按钮，取消打印，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品出库单；点击【新建出库单】按钮，重新建立出库单。

商品成功出库到指定部门后，在库存统计页面（请参照2.8（库存统计）），选择相关部门即可查询到该出库商品的相关信息。

2.5消费部门

分店直拨或出库的商品到达消费部门后，客人即可在消费部门消费。点击系统设置-》消费品管理，进入消费品管理页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以添加、修改、删除消费品，添加消费品时，只要输入商品编号，就会自动带出商品名称、简称、价格等信息。

添加完消费品信息后，在消费部门就可以消费了。点击进入消费部门，页面显示如下图所示：

[image: image25.png]| snmmnE

Wi

T T AR S IR EE L ¢
00006 10036 &8 20 0
o Juon
00008 10041 G 1000 7
00008 10041 G 1000 35
00008 10041 & 1000 n
00009 10042 i3 00 0

W WE L ESTIREFNER.

HEHR: FEER v Be: Fag: FHES v
HEWHBEN EEHREM

Rot=E:ti B BE AEWE = EMmA A EEA

Hit: 0 iREE 0 RBRAMEET
H EEH NOEREHEETIAL!

FETHRES ARTERBRLE R

EBTH
EBTH
BN
EERE]





在上图所示页面中，选择付款方式后，双击选择商品即可。双击选择商品后，上图中该商品的商品数量会自动减少。消费部门消费后，部门中该商品的库存数会自行减少，其数量可以在库存统计页面查询（请参照2.8（库存统计））
注：总部下拨：由总部出库下发给分店的商品即为总部下拨

     二级库入库：由分店自行购买入库的商品即为二级库入库

     直拨消费部门：由分店自行购买，不入分店仓库，直接拨入相关部门即为直拨消费部门。
2.6部门退货

部门退货主要实现部门商品退货到分店相关仓库的功能。点击库存管理-》部门退货，进入到部门退货页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择退货部门及退货仓库，输入商品编号、填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，添加到待退库商品列表，待退库商品列表中，点击【清除】按钮，将待退库商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印商品退货单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功退货到指定仓库，并打印商品退货单；点击【取消】按钮，商品成功退货到指定仓库，取消打印，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品退货单；点击【新建部门退货单】按钮，重新建立退货单。

退货成功后，在库存统计页面（请参照2.8（库存统计）），选择相关仓库，即可查询到该退货商品的相关信息。

2.7退库

退库主要实现分店商品退货到中央仓库的功能。点击库存管理-》退库，进入到退库页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，选择本店仓库及总部仓库后，输入商品编号、填写商品数量等相关信息后，点击【存入列表】按钮，添加到待退库商品列表，待退库商品列表中，点击【清除】按钮，将待保存商品列表中的商品清除；点击【保存】按钮，提示保存成功，是否打印商品退货单，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，点击【确定】按钮，商品成功退货到中央仓库，并打印商品退库单；点击【取消】按钮，商品成功退货到中央仓库，取消打印，取消打印后，点击页面下方的【打印】按钮，也可以打印商品退库单；点击【新建二级库退库单】按钮，重新建立二级库退库单。

商品成功退库到中央指定仓库，在中央库存统计及分店库存统计页面（请参照1.7(库存统计)、2.8（库存统计）），选择相关仓库，都可以查询到该商品的相关信息。

注：分店自行入库的商品不能进行退库操作。

2.8库存统计

库存统计主要实现分店库存的查询统计功能。点击库存管理-》库存统计，进入到库存统计页面，页面显示如下图所示：
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在上图所示页面中，可以通过所在仓库、部门、出入标识、事件、事件等查询库存商品的相关信息。

